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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
(zwane dalej Zaproszeniem)

Miasto Stoleczne Warszawa, Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, w ramach
ktorego dziata: Stoleczny Zarzad Rozbudowy Miasta, z siedzibg w Warszawie (kod: 00-099), przy
ulicy Senatorskiej 29/31 tel. 22 277 58 00, zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty na: Zakup i dostawe
do siedziby Stolecznego Zarzadu Rozbudowy Miasta w Warszawie przy ul. Senatorskiej 29/31
materialéw biurowych oraz oryginalnych materialéow eksploatacyjnych do drukarek i
kalkulatoréow w roku 2022. Po ustaleniu wartosci zamdowienia, w zwiazku z trescig art. 2 ust 1 pkt. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2019 poz. 2019
z pozn. zm.) do tego postgpowania nie stosuje si¢ jej przepisow. Postepowanie zostalo
przeprowadzone zgodnie z § 9 (Procedura udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote
50.000 zt, a nie przekraczajacej kwoty 130.000) Regulaminu w sprawie zasad postgpowania przy
udzielaniu zamdwien publicznych ze $rodkdéw publicznych o wartosci nie przekraczajgcej kwoty
130.000 zt w Stotecznym Zarzadzie Rozbudowy Miasta stanowiacego Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
nr 126/2021 Dyrektora Stolecznego Zarzadu Rozbudowy Miasta z dnia 19 listopada 2021 r.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest:
Dostawa do siedziby Stolecznego Zarzadu Rozbudowy Miasta:
Czgsé I — materialow biurowych

Czgs¢ 11 — oryginalnych materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kalkulatoréw.

2. Czes¢ I - Dostawa do siedziby Stolecznego Zarzadu Rozbudowy Miasta materialow

biurowych.

a) Szczegétowy opis potrzeb Zamawiajacego, zawierajacy rodzaj i ilos¢ materiatow
biurowych okresla wykaz materiatéw do zakupu w 2022 roku dotyczacy Czgsei I (w tym:
w zalaezniku nr 3 ” ZESTAWIENIE KOSZTOW ZAMOWIENIA”.

b) Zamawiajacy zastrzega, iz iloSci materialdw biurowych podane w wykazie dotyczacym
Czesei [ w ZESTAWIENIU KOSZTOW ZAMOWIENIA stanowigcym zalacznik nr 3 do
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niniejszego Zaproszenia sa iloSciami orientacyjnymi, stuzacymi do skalkulowania ceny
oferty, poréwnania ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktéremu zostanie
udzielone zamoéwienie, nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w ilosciach
podanych w zalaczniku nr 3 do ninigjszego Zaproszenia. Zakupy dokonywane w toku
realizacji umowy moga si¢ roézni¢ ilosciowo dla poszczegdlnych pozycji od ilosci
podanych w zalaczniku nr 3.

¢) Dostarczane materialy biurowe musza by¢ fabrycznie nowe, oryginalnie zapakowane,
maja by¢ nienaruszone, posiada¢ znaki identyfikujace produkt, a w szczegolnosci znak
towarowy produktu lub marke producenta.

d) Wymagany okres gwarancji jakosci na dostarczane materialy wynosi 12 miesiecy od dnia

dostarczenia do siedziby Zamawiajacego.

3. Czgsé 11 — Dostawa do siedziby Stolecznego Zarzadu Rozbudowy Miasta oryginalnych

materialéw eksploatacyjnych do drukarek, kalkulatoréw i faksow:

a) Szczegblowy opis potrzeb Zamawiajgcego, zawierajacy rodzaj i ilo§¢ materiatow
eksploatacyjnych okresla wykaz materialéw przewidzianych do zakupu w 2022 roku
dotyczacy Czesei 1l w zalgezniku nr 3 ZESTAWIENIE KOSZTOW ZAMOWIENIA”,

b) Zamawiajacy zastrzega, iz ilodci materiatléw eksploatacyjnych do drukarek i kalkulatoréw
podane w wykazie dotyczacym Czgsci II w ZESTAWIENIU KOSZTOW
ZAMOWIENIA stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia sg ilociami
orientacyjnymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert wyboru
najkorzystnigjszej oferty. Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, nie
przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w ilosciach podanych w zalaczniku nr 3 do
niniejszego Zaproszenia. Zakupy dokonywane w toku realizacji umowy moga sig¢ roznié
ilosciowo dla poszczegdlnych pozycii od ilosci podanych w zatgezniku nr 3.

c) Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone materialy eksploatacyjne wyprodukowane nie
wezesnigj niz 6 miesigey przed dostawg do Zamawiajacego beda oryginalne, fabrycznie
nowe, co oznacza, ze majg to by¢ produkty wykonane z nowych elementéw, wolne od
wad, nieuzywane, nienaprawiane, nieregenerowane, w oryginalnych opakowaniach
producenta nie noszacych znamion otwierania, z widocznym opisem zawartosci, a w

szczegblnosci:

. numerem katalogowym produktu,
¢  nazwg i typem urzgdzenia, do ktdrego sg przeznaczone,

. symbolem (logo)/ nazwg producenta,

4) Zamawiajacy nie wyraia zgody na dostawe zamiennych materiatéw eksploatacyjnych.
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II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Rozpoczgceie: niezwlocznie od dnia zawarcia umowy,

2. Zakonczenie: do dnia 23.12.2022 r.

III. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferte zawierajacg dokumenty okreslone w Rozdziale IV niniejszego Zaproszenia nalezy zlozyé
do dnia “9/1"0‘202? r., do godziny 12:00 w Kancelarii SZRM w Warszawie, przy
ul. Senatorskiej 29/31.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji najnizszej ceny tylko w przypadku:

kiedy najnizsza oferta w ktérejkolwiek czesci przekracza wysokosé posiadanych $rodkow,
Jjakie Zamawiajacy przeznaczy! na realizacje zamdwienia

kiedy wartos¢ dwdch lub wigcej najnizszych Ofert jest taka sama i nie przewyzsza srodkow
finansowych w dyspozycji Zamawiajacego przeznaczonych na realizacj¢ niniejszego

zamowienia.

IV. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoéwienie publiczne musi przedstawi¢ nizej wypetnione o$wiadczenia

lub dokumenty:

wypelniony i podpisany przez uprawnione osoby druk OFERTA - zgodny w tresci ze

wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

UWAGA:
Formularz ,,Oferty” powinien zawiera¢ o$wiadczenie odpowiednio:

¢ dla Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, w tym prowadzacymi dziatalnosé

gospodarczg o tresci:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej, moich danych osobowych w zakresie obejmujagcym imie i nazwisko, a
w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — rowniez w zakresie firmy, na potrzeby

zwigzane z zamowieniem publicznym, w ramach ktérego skladam swoja oferte. Ponadto



wyrazam zgode na podanie do publicznej wiadomosci wysokosci zaproponowanych cen za

realizacjg zamdwienia.”

¢ Dla Wykonawcéw bedacych osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi
niebgdgcymi osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna,

o$wiadczenie o tresei;

,,O$wiadczam, Ze znany jest mi fakt, iz dane identyfikujace podmiotu, ktdry reprezentuje,
stanowig informacj¢ publiczna w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej
ustawy. Ponadto wyrazam zgode na podanie do publicznej wiadomosci wysokosei

zaproponowanej ceny za realizacje zamdwienia.”

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dzialalno$ci Gospodarczej — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem

terminu skladania ofert,

W przypadku wskazania przez Wykonawcee dostgpnosci dokumentu, o ktorym mowa wyiej w
Jformie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi, ogolnodostgpnych i
bezplatnych baz danych Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane

przez Wykonawce dokumenty.
3. Pelnomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik.
Uwagal!

¢ W przypadku, gdy oferte bedzie skladal Wykonawca wystgpujacy wspdlnie,
tj. samodzielne podmioty gospodarcze dziatajace np. w formie spotki cywilnej lub w
formie konsorcjum, do oferty nalezy zalaczy¢ odpowiednio: aktualny wyciag z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej lub wlasciwego
KRS dla kazdego z podmiotéw wystepujacych wspdlnie, wystawiony nie wezedniej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert oraz umowg regulujgca

wspolprace podmiotéw wystepujacych wspélnie.

¢  Wykonawey ubiegajacy sie wspllnie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
] reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy Ww sprawie zamodwienia

publicznego.

4. Parafowany wzér umowy — stanowiacy zatgcznik nr 2
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5. Wypelniony i podpisany przez uprawnione osoby Formularz ,ZESTAWIENIE
KOSZTOW ZAMOWIENIA - stanowigcy zatacznik nr 3

6. Oferta Wykonawcy nie bedzie podlegala ocenie i nie bedzie brana pod uwage przy
wyborze najkorzystniejszej oferty:

—~ w stosunku do ktorego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu  restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majgtku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz.
243) lub ktérego upadtos¢ ogloszono z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadtosci
zawarl ukfad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. | ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 498);

— ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczeiwosé, w szezegélnosci gdy Wykonawea w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych;

— ktdry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczesniejszg umowg w sprawie zamoéwienia publicznego lub koncesji, zawarta z

zamawiajacym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA

1. Sposdb porozumiewania si¢ migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywaé sie bedzie
zgodnie z wyborem Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, za
posrednictwem postafica lub przy uzyciu komunikacji elektronicznej. Zamawiajacy wskazuje
adres poczty elektronicznej szrm@szrm.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugicj
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Domniemywa sig, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na e-maila podanego przez
Wykonawceg zostato mu dorgezone w spos6b umozliwiajacy zapoznanie sic Wykonawcy z
tredcia pisma.

4. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane e-mailam uwaza si¢ za

ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu.
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5. We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postgpowania zaleca sig wskazywaé znak
sprawy postepowania nadany przez Zamawiajjcego lub nazwg zamdwienia nadang przez

Zamawiajacego.
VL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA WYMAGANYCH DOKUMENTOW
1. Forma skladanych dokument6w.
Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim

Wymagane dokumenty nalezy ztozyé w formie oryginatéw lub kopii. Dokumenty ztozone w formie
kopii, musza by¢ poswiadczone ,,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM?” przez Wykonawce.

Poprawki w tresci oferty.

Wszelkie poprawki w tresci Oferty, jakie Wykonawca zamierza nanies¢ podczas przygotowywania

Oferty, nalezy dokonaé poprzez przekreslenie tresci, wpisanie zmienionej tresci i parafowanie obok.
2, Pelnomocnictwo.

W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petomocnik, do oferty musi by¢ zalgczone
petlnomocnictwo okreélajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji

Wykonawcy.

W przypadku zlozenia przez Wykonawce kopii pelnomocnictwa musi zosta¢ ono poswiadczone ,,ZA
ZGODNOSC 7 ORYGINALEM?” przez mocodawce lub przez notariusza.

VIL OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty brutto musi byé wyrazona w PLN i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
nalezytym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia na warunkach okreslonych w niniejszym

zaproszeniu,

1. Oferta powinna zawieraé zgodnie z przedmiotem zamowienia ceng oferty brutto z podatkiem
VAT, obejmujacg cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia na warunkach okreslonych we
wzorze umowy, wyliczong w Formularzu ,,Zestawienie kosztow zamdwienia™.

2. Kalkulacja ceny zaproponowanej w ofercie musi wynikac¢ z prawidlowej wyceny formularza
»Zestawienie kosztow zamoéwienia”, stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia,

ktéra powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja ustugi.
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Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian bez zgody Zamawiajacego w
poszczegolnych pozycjach druku OFERTA lub w formularzu ,,Zestawienie kosztéw
zamoéwienia”, jest niedopuszczalne.

Wykonaweca jest zobowigzany do wypelnienia i okreslenia wartosci we wszystkich pozycjach
wystepujgcych w formularzu ,,Zestawienie kosztow zamdwienia”, z zastrzezeniem ust. 5.

W przypadku skladania ofert na jedng z Czgéci (Czgs¢ I lub Czesé I1), obowigzek o ktérym
mowa w ust. 4 dotyczy Czgsci, na ktora sktadana jest oferta.

Brak wypetnienia lub okreslenia wartosci w ktdrejkolwiek pozycji, badz dopisanie pozycji w
pozycji formularza ,,.Druk OFERTA” i ,,Zestawienie kosztéw zamoOwienia” spowoduje, ze
oferta nie bedzie brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Ewentualne upusty cenowe oferowane przez Wykonawce muszg byé zawarte w cenach
Jjednostkowych.

Wszystkie sktadniki cenowe okreslone w ofercie, powinny by¢ wyliczone z dokfadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

Stawka podatku VAT musi by¢ ustalona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujgcymi
przepisami stanowi btagd w obliczeniu ceny, powodujacy ze oferta nie bedzie brana pod uwage

przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO DO ZEOZENIA  DOKUMENTOW,

PEENOMOCNICTW/WYJASNIEN TRESCI ZL.OZONYCH OFERT.

2.

Zamawiajacy, w wyznaczonym przez siebie terminie wezwie Wykonawcdw, ktorzy w
okreslonym terminie nie ztozyli dokumentéw, o ktorych mowa w pkt IV Zaproszenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, do ich zlozenia, uzupelienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy nie bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego przy wyborze
najkorzystniejszej oferty albo konieczne byloby uniewaznienie post¢powania.

Zamawiajacy w wyznaczonym przez siebie terminie moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy nie
zlozyli wymaganych pelmomocnictw albo ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, chyba ze mimo
ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy nie
bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego przy wyborze najkorzystniejszej oferty albo

konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.



3. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert, w razie potrzeby wezwie Wykonawcow — w
wyznaczonym przez siebie terminie — do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych

ofert.

IX. OCZYWISTA OMYLKA PISARSKA/OMYLKA RACHUNKOWA
Zamawiajgcy poprawi w Ofercie:

1. Oczywiste omytki pisarskie,

2. Oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3. Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujace istotnych

zmian w tresci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawceg, ktérego oferta zostala poprawiona, z
zastrzezeniem, Ze brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,

uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.
X. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. W przedmiotowym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra jest zgodna z wymaganiami
Zamawiajacego okreslonymi w Zaproszeniu do zlozenia oferty. Przy wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacym kryterium i jego

wagg oraz w nastgpujacy sposob bedzie ocenia¢ spetnianie kryterium:

Cena —100%

W zakresie ww. kryterium, oferta moze uzyskac facznie max. 100 punktow.

Ocena punktowa w zakresie ww. kryterium zostanie dokonana zgodnie z formuta: 1 punkt =
1%.

Ocena punktowa kryterium ,,Cena” dokonana zostanie zgodnie z nastgpujacym wzorem:

minimalna cena oferowana brutto
Cena= x 100
cena badanej oferty brutto

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do jednego miejsca po przecinku.

2. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:
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* Wyborze najkorzystniejszej oferty podajac punktacje przyznang oferentom w kryterium oceny
ofert i taczng punktacje,

¢ Wykonawcach, ktoérych oferta nie byla brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej
oferty.

¢ Uniewaznieniu postepowania,

Informacje, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy niezwlocznie udostgpni na stronie

internetowej Zamawiajacego.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spoéréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zajda

przestanki uniewaznienia postepowania.
UMOWA

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

Wykonawca, ktéry przedstawil najkorzystniejsza ofertg, bedzie zobowigzany do podpisania
umowy zgodnej z Ww, wzorem umowy.

Wz6r umowy nie podlega zmianom, za wyjatkiem zmian wprowadzanych przez Zamawiajgcego
do terminu skiadania ofert, a ztozenie oferty jest rownoznaczne z pelna akceptacja umowy przez
Wykonawcg.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé dokonania istotnych zmian postanowiefi zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, wobec czego ww. zmiany oraz warunki tych zmian zostaly okreslone we
wzorze umowy (w szczegolnosci w § 11 umowy) stanowigcej zatgeznik nr 2 do Zaproszenia.
Zamawiajacy zawrze umowe zgodna w tresci ze wzorem stanowiagcym zalgeznik nr 2 do
Zaproszenia, z wybranym Wykonawecg w terminie i miejscu wskazanym w zaproszeniu do

podpisania umowy.
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XIL. WYKAZ ZALACZNIKOW

Wszystkie zalgczniki do niniejszego zaproszenia stanowia jego integralng czgs¢.

Zaltacznik nr 1
Zatgcznik nr 2
Zalacznik nr 3

Druk ,,OFERTA”
Parafowany wzor umowy

Formularz: ,,Zestawienie kosztow zamowienia”

Imi¢ i Nazwisko }?oldpis

1

Dovde Zowwedlea &M%
Meligorzoto. Wovmliomsle L,M

Mowva Loack | (7 /A

Tiok Mo*gj«'/ﬁ%‘ ?.M)j/

Ly

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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